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Verwaltungsfachangestellte/r (m/w/d) 
 
Ausbildungsziel  
Nach abgeschlossener Ausbildung hast Du die Qualifikation für die Sachbearbeitung in einem 
Fachdienst der Stadtverwaltung Eisenach.  
 
Ausbildungsvoraussetzungen  
Realschulabschluss, (Fach-) Abitur  
 
Anforderungen  

• Begeisterung am Umgang mit Gesetzestexten und der Erarbeitung innovativer 
Lösungsansätze 

• Interesse an Büro- und Verwaltungsaufgaben 
• hohe Lern- und Leistungsbereitschaft 
• solides Allgemeinwissen  
• Organisationstalent gepaart mit sozialer Kompetenz 
• Verantwortungsbewusstsein und Zuverlässigkeit 
• Spaß am direkten Austausch mit Menschen und der Arbeit mit digitalen Medien 
• gute mündliche und schriftliche Ausdrucksweise 
• ein freundliches Auftreten, Kontakt- und Teamfreudigkeit 
• eine sorgfältige und konzentrierte Arbeitsweise 

 
Ausbildungsbeginn 
Voraussichtlich am 1. August eines jeden Kalenderjahres.  
Die öffentliche Ausschreibung erfolgt jeweils bis zu einem Jahr vor Ausbildungsbeginn unter 
https://www.eisenach.de/service/ausschreibungen/stellenausschreibungen/. Bewerbungen 
bitte nur über das Karriere-Portal auf der Internetseite der Stadtverwaltung Eisenach. 
 
Ausbildungsdauer 
2 oder 3 Jahre (eine Verkürzung der Ausbildung auf zwei Jahre ist bei Vorliegen der 
Hochschulreife bzw. einer abgeschlossenen Berufsausbildung möglich)  
 
Ausbildungsablauf 
Die Ausbildung umfasst die Vermittlung von Kenntnissen und Fertigkeiten in mindestens 
folgenden Gebieten:  
 

• Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen 
• Personalwesen 
• Öffentliche Sicherheit und Ordnung  
• Staats- und Verfassungsrecht  
• Allgemeines Verwaltungsrecht 
• Bürgerliches Recht  
• Baurecht 
• Sozialrecht 

https://www.eisenach.de/service/ausschreibungen/stellenausschreibungen/
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Neben der praktischen Unterweisung in verschiedenen Fachdiensten der Stadtverwaltung 
Eisenach erfolgt die fachtheoretische Ausbildung in der Thüringer Verwaltungsschule (TVS) 
sowie in der Friedrich-Justus-Bertuch Schule in Weimar (3-jährige Ausbildung) bzw. in der TVS 
in Gotha (2-jährige Ausbildung).  
 
Ausbildungsentgelt  
- gemäß Tarifvertrag (TVAöD) (Stand 05/2026) 
 1. Ausbildungsjahr: 1.368,26 €  
 2. Ausbildungsjahr: 1.418,20 € 
 3. Ausbildungsjahr: 1.464,02 €  
(Angaben jeweils in brutto, vor Abzug von Versicherungen und Steuern) 
 
Was wir Dir während der Ausbildung bieten 
 

• 30 Tage Erholungsurlaub sowie an Heiligabend und Silvester arbeitsfrei 
• Vermögenswirksame Leistungen i.H.v. 13,29€ pro Monat 
• Jahressonderzahlungen im November  
• Zuschuss für Bücher (Ausbildungsliteratur) 
• 400 EUR Prämie beim erfolgreichen Abschluss der Ausbildung 
• eine abwechslungsreiche und praxisnahe Ausbildung 
• einen modernen, dienstleistungs- und bürgerorientierten Arbeitgeber in einer kulturell 

vielfältig geprägten Stadt 
• intensive Betreuung durch feste Ansprechpersonen 
• aktive Teilnahme an gesundheitsfördernden Maßnahmen im Rahmen unseres  

betrieblichen Gesundheitsmanagements 
• Laptop zur dienstlichen Nutzung 

 
Wenn du mehr über den Beruf als Verwaltungsfachangestellte/r erfahren willst, dann nutze 
gerne folgenden Link: https://web.arbeitsagentur.de/berufenet/beruf/7944  
 

https://web.arbeitsagentur.de/berufenet/beruf/7944

