
 

Verwaltungsfachangestellte/r (m/w/d) 

Ausbildungsziel 
Nach abgeschlossener Ausbildung haben Sie die Qualifikation für die Sachbearbeitung in 
einem Fachdienst der Stadtverwaltung Eisenach. 

Ausbildungsvoraussetzungen 
Realschulabschluss, (Fach-) Abitur oder eine abgeschlossene Berufsausbildung 

Anforderungen 

Freundlichkeit, Kommunikationsfähigkeit, Interesse am kommunalen Geschehen, Fähigkeit 

zum logischen, selbständigen Denken und Handeln, Beurteilungsvermögen, 
Kontaktfreudigkeit, Engagement und Gewissenhaftigkeit 

Ausbildungsbeginn 

Voraussichtlich am 01. August eines jeden Kalenderjahres. Die öffentliche Ausschreibung 
erfolgt jeweils bis zu einem Jahr vor Ausbildungsbeginn in den regionalen Tageszeitungen 
und unter www.eisenach.de/ausbildung.  Bewerbungen bitte über das Karriere-Portal 
unter: https://steisena.pi-asp.de/bewerber-web/?companyEid=001&lang=D#positions 

Ausbildungsdauer 
2 oder 3 Jahre (eine Verkürzung der Ausbildung auf 2 Jahre ist bei Vorliegen der 
Hochschulreife bzw. einer abgeschlossenen Berufsausbildung möglich) 

Ausbildungsablauf 

Die Ausbildung umfasst die Vermittlung von Kenntnissen und Fertigkeiten in mindestens 
folgenden Gebieten: 

• Organisation und Büroarbeiten 
• Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen 
• Personalwesen 
• Öffentliche Sicherheit und Ordnung 
• Staats- und Verfassungsrecht 
• Allgemeines Verwaltungsrecht 
• Bürgerliches Recht 

Neben der praktischen Unterweisung in verschiedenen Fachdiensten der Stadtverwaltung 
Eisenach erfolgt die fachtheoretische Ausbildung in der Thüringer Verwaltungsschule 
(TVS) sowie in der Friedrich-Justin-Bertuch Schule in Weimar (3-jährige Ausbildung) bzw. 
in der TVS in Gotha (2-jährige Ausbildung). 

 

 

http://www.eisenach.de/ausbildung
https://steisena.pi-asp.de/bewerber-web/?companyEid=001&lang=D#positions


 

Ausbildungsentgelt 

 

 

 

 

weitere Leistungen nach Tarifvertrag 

• 30 Tage Urlaub 
• Vermögenswirksame Leistungen i.H.v. 13,29 € pro Monat 
• Jahressonderzahlung im November 
• Zuschuss für Fahrtkosten zur Berufsschule 
• Zuschuss für Bücher (Ausbildungsliteratur) 

 

Bruttobeträge seit 01.03.2024 
voraussichtlich 
ab 01.04.2025 

voraussichtlich 
ab 01.05.2026 

im ersten Ausbildungsjahr 1.218,26 € 1.293,26 € 1.368,26 € 
im zweiten Ausbildungsjahr 1.218,26 € 1.343,20 € 1.418,20 € 
im dritten Ausbildungsjahr 1.218,26 € 1.389,02 € 1.464,02 € 


