
 

 
 

Öffentliche Stellenausschreibung 
 

Wir bieten zum 01. September 2021 
mehrere Ausbildungsstellen als 

 

Verwaltungsfachangestellte/r (m/w/d) 
- dreijährige Ausbildung - 

 

Die Ausbildung 
 
Während Ihrer dualen Ausbildung durchlaufen Sie in den Praxisphasen ausgewählte Ämter der 
Stadtverwaltung Eisenach und arbeiten jeweils mehrere Wochen an unterschiedlichen 
Aufgaben und Projekten. Zu den Ausbildungsstationen gehören u.a.  
 

 Personal- und Organisationsamt 
 Finanzverwaltung 
 Ordnungsamt 
 Büro Stadtrat 
 Sozialamt 
 Jugendamt 

 
In den Theoriephasen besuchen Sie die Berufsschule und die Thüringer Verwaltungsschule, 
die sich beide in Weimar befinden. 
 

Ihr Profil 
 

 Realschulabschluss 
 sehr gute bis gute Noten in Deutsch, Wirtschaft & Recht, Sozialkunde 
 logisches Denkvermögen 
 gute Rechenkenntnisse 
 Spaß an der Arbeit am Computer und am Umgang mit Menschen 
 Spaß und Geschick im Umgang mit komplizierten Texten, wie z.B. Gesetzestexten 
 gute Kommunikationsfähigkeiten im Schriftlichen und Mündlichen  
 Verantwortungsbewusstsein und Zuverlässigkeit 
 Sorgfältigkeit und Konzentrationsfähigkeit 

 

Was bieten wir 
 

 abwechslungsreiche und praxisorientierte Ausbildung (in den verschiedenen Ämtern) 
 intensive Betreuung durch feste Ansprechpersonen 
 gute Übernahmechancen 
 30 Tage Erholungsurlaub 



 

 
 

 Ausbildungsentgelt gemäß Tarifvertrag (TVAöD) in Höhe von aktuell: 1.018,- € im 
ersten, 1.068,- € im zweiten und 1.114,- € im dritten Ausbildungsjahr (Angaben in 
brutto) 

 betriebliche Gesundheitsförderung (z. B. Volleyballgruppe) 

 
Kontakt und Information 
 
Ihre Fragen beantwortet Ihnen gerne unsere Sachbearbeiterin Ausbildung Ariadne Bresagk, 
Telefon 03691/670-168. Weitere Informationen über die Stadt Eisenach finden Sie auf 
unserer Homepage www.eisenach.de. 
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
 
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! Richten Sie diese bitte bis zum 20. November 2020 
(Eingang in der Stadtverwaltung Eisenach) mit  
 

 aussagekräftigem Bewerbungsschreiben  
 tabellarischem Lebenslauf  
 einfacher Kopie des Schulabgangszeugnisses (liegt noch kein Abgangszeugnis vor, bitte 

die letzten beiden Schulzeugnisse) 
 sonstigen Urkunden, Zeugnissen oder Nachweisen, die die Bewerbung ergänzen  

 
auf dem Postweg an 

 
Stadtverwaltung Eisenach 

Personal- und Organisationsamt 
Kennwort: Bewerbung Ausbildung 2021 (VFA 3) 

Markt 2 
99817 Eisenach 

 
Die Stadtverwaltung Eisenach begrüßt die Bewerbung Schwerbehinderter und Ihnen 
gleichgestellten behinderten Menschen. Alle in männlicher Form gewählten Bezeichnungen 
gelten entsprechend in weiblicher, männlicher und diverser Sprachform. 
 
 
 
gez. i. V. Dr. Uwe Möller 
Bürgermeister 


